e-Kam

E-kom Promotion s.r.o. Brno a SOS dopravy a cestovniho ruchu Krnov
vyhladuji v rdmci druhého roéniku stfedogkolské soutéze KARIERA
fiktivni vybérové fizeni na pozici

ASISTENTKA JEDNATELE SPOLECNOSTI

Co bude naplni Tvé prace?
v" Vedeni agendy obchodniho feditele
Priprava dokumentt a podkladd ke schlizkam
Telefonicka komunikace s klienty v ramci jednani obchodniho reditele
Vedeni a sprava chodu Back office
Spoluprace na vybranych projektech v rdmci realizacniho tymu

AN NN

Uéast na vybranych jednanich
Co od Tebe ocekavame?

Vybornou znalost, jak ¢eského, tak némeckého (ptip. anglického jazyka)
Pfijemné a profesionalni vystupovani

Reprezentativni vzhled

Vyborné komunikacéni a prezentacni schopnosti

Schopnost domlouvat a organizovat jednani obchodniho reditele
Flexibilitu, iniciativu a proaktivni pfistup

Rychlé a bezchybné psani na PC

AN N N N NN

Znalost prace s PC na pokrocilé trovni (MS Office)

Co nabizime?

v" Marketingové a obchodni $koleni

v" Notebook a mobilni telefon

v Fixni plat s osobnim ohodnocenim

v Pracovni smlouvu na dobu neuréitou

v' Seberealizaci a osobni rozvoj

v' Préci v mladém, pfijemném a kreativnim kolektivu
Benefity

v" 5tydn( dovolené

v' Odmény za pInéni stanoveného plénu spole¢nosti

v Uéast na firemnich vzdélavacich seminafich

v Uéast na odbornych seminéfich v ramci pozice

Pracovni pozice je vhodna na plny nebo ¢astecny Uvazek.

Mate-li o tuto pozici zajem a splfiujete-li pozadovana kritéria, nevahejte a zaslete ndm nejpozdéji do 20. fijna
2014 e-mailem svou Zadost o pracovni misto na adresu soutez.kariera@sos-dcr.cz. Jako prilohu pozadujeme
strukturovany Zivotopis (s realnymi informacemi v okamzZiku ukonceni studia na stfedni skole) a motivacni dopis.
Pozvanku k pracovnimu pohovoru, ktery se bude konat v pondéli 10. listopadu 2014 v budové
SOS dopravy a cestovniho ruchu, obdriite e-mailem. S dotazy k vybé&rovému fizeni se mizete obratit na Ing. Eriku

Tichou, E-mail: ticha@sos-dcr.cz.

E-kom Promotions.r. o.

Sokolova 32, 619 00 Brno, Ceska republika

Tel.: +420 733 133 652

E-mail: info@e-kom.cz
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